
Antrag auf eine Meldebescheinigung 
Kopie des Personalausweises des/der Antragsteller/in ist beizulegen. 

 
Antragssteller/in: 

Familienname: Vorname(n): 

Straße, Haus-Nr., PLZ, Ort: Geburtsdatum: 

 
Ich beantrage die Ausstellung des folgenden Dokumentes: 
 

☐ Einfache Meldebescheinigung 
(Enthält: Name, Vorname(n), Geburtsdatum/-ort und die im Melderegister der Gemeinde Schönefeld 
gespeicherte Anschrift/Adresse) 

 

☐ Erweiterte Meldebescheinigung wie eine einfache Meldebescheinigung mit  

     zusätzlichen Angaben wie: 
 gesetzliche Vertreter, Ehegatte, Lebenspartner und minderjährige Kinder jeweils      

    mit Familienname und Vornamen, Doktorgrad, Geburtsdatum, Anschrift, 
 derzeitige Staatsangehörigkeiten, 
 Religionszugehörigkeit, 
 frühere Anschriften, 
 Ein- und Auszugsdatum, 
 Familienstand, 
 Angaben zu ausgestellten Personalausweisen und Reisepässen. 

 
Bei schriftlicher Antragstellung sind folgende Unterlagen beizufügen 
 

 Kopie Ihres aktuellen amtlichen Lichtbildausweises 
 Bei ausländischen Dokumenten Passkopie des aktuellen Passes sowie aktueller 

    Aufenthaltsnachweis (bei nicht EU Bürgern) 
 Zahlungsnachweis  

 
Voraussetzungen: 
Sie müssen mit Ihrem Haupt- oder Nebenwohnsitz meldebehördlich in der Gemeinde 
Schönefeld gemeldet sein 
 
 
 
 
__________________________   _________________________________ 
Datum:      Unterschrift: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Hinweise zur Beantragung einer Meldebescheinigung 
 
Gebühr: 
 
Die Gebühr für die Bescheinigung beträgt 5,00 Euro. (Vorkasse) 
Sie müssen ihre Identität nachweisen. Wir bitten Sie zur Beantragung einen amtlichen 
Lichtbildausweis (Personalausweis oder Reisepass) in Kopie einzureichen, ggf. bei 
ausländischen Dokumenten eine Passkopie sowie für nicht EU Bürger eine Kopie des 
Aufenthaltstitels. 
 
Den Betrag vorab auf das Konto überweisen: 
 
Mittelbrandenburgische Sparkasse in Potsdam 
BIC: WELADED1PMB 
IBAN: DE35 1605 0000 3665 0211 53 
 
Geben Sie dazu bitte unbedingt den Verwendungszweck „Meldebescheinigung und den 
Namen des Antragstellers“ an und fügen Sie eine Kopie Ihres Überweisungsbelegs bei. 
 
Gebührenbefreiung: 
 
Bescheinigungen für Rentenzwecke sind gebührenfrei. Bitte fügen Sie das entsprechende 
Formular oder die Anforderung des Rentenversicherungsträgers bei. 
 
Antragstellung per E-Mail: 
 
Bitte das unterschriebene und vorausgefüllte Formular an einwohnermeldeamt@gemeinde-
schoenefeld.de senden. 
 
Legen Sie dazu bitte eine Kopie Ihres amtlichen Lichtbildausweises zum 
Unterschriftenvergleich bei. 
 
Im Falle einer postalischen Antragstellung benötigen wir das im Original ausgefüllte 
Formular. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an: 
 
Gemeinde Schönefeld 
-Einwohnermeldeamt- 
Hans- Grade- Allee 11 
12529 Schönefeld 


