Geschéaftsordnung
der Gemeindevertretung der Gemeinde Schonefeld
unter Berticksichtigung der 3. Anderung vom 09.02.2022

(Die Geschaftsordnung ist am 09.02.2022 in Kraft getreten).

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Schonefeld hat auf Grund des § 28 Abs. 2 Ziffer 2
der Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) vom 18. Dezember 2007
(GVBI. 1/07, [Nr. 19], S.286) zuletzt gedandert durch Artikel 1 des Gesetzes vom 23. Juni 2021
(GVBL.I/21, [Nr. 21]) in der Sitzung am 22. April 2009, mit Beschluss Nr. 41/2009 folgende
Geschéftsordnung beschlossen, welche durch die 1. Anderung (Beschluss Nr. 13/2015 vom
18.03.2015), 2. Anderung (Beschluss Nr. 72/2019 vom 06.11.2019) sowie 3. Anderung
(Beschluss Nr. 13/2022 vom 09.02.2022) nachfolgende Fassung erhalten hat.
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Praambel

Es gelten folgende Grundleitlinien:

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)

(7)
(8)

(9)
(10)

§1

Wir beziehen uns inhaltlich auf den Beitrag bzw. das Thema.

Wir reagieren sachlich und konstruktiv darauf.

Wir halten uns an Fakten.

Wir sind hoéflich und wertschatzend im gegenseitigen Umgang.

Wir bemiihen uns um eine verstandliche Sprache.

Wir verwenden eine geschlechtersensible Sprache und nutzen politische
Selbstbezeichnungen.

Wir verzichten auf Sexismus, Rassismus und jede andere Form gruppenbezogener
Menschenfeindlichkeit.

Wir stellen niemanden blof3 und outen niemanden.

Wir beleidigen, verunglimpfen oder drohen nicht.

Wir rufen nicht zur Gewalt auf.

Abschnitt — Gemeindevertretung

Einberufung der Gemeindevertretung

(1)

(2)

3)

(4)

®)

Die Einberufung der Gemeindevertretung erfolgt durch den Vorsitzenden der
Gemeindevertretung auf der Grundlage der Bestimmungen der BbgKVerf. Die
Ladungsfrist betragt sieben Kalendertage vor dem Tag der Sitzung der
Gemeindevertretung.

Die Ladung erfolgt grundsatzlich auf elektronischem Wege. Die Gemeindevertreter
erhalten eine E-Mail mit der Benachrichtigung, dass die Einladung und Tagesordnung
im Ratsinformationssystem hochgeladen sind.

Die Ladung und die Tagesordnung werden als unveranderbares Dokument in einem
technisch individuell gegen Zugriffe Dritter geschiitzten Bereich
(Ratsinformationssystem) eingestellt. Unter ihrem Login kénnen die Gemeindevertreter
Zugriff auf die Dateien nehmen.

Die Ladung gilt als zugegangen, wenn sie auf den elektronischen Postweg gebracht
wurde und ublicherweise mit der Kenntnisnahme zu rechnen ist. In die Ladungsfrist ist
der Tag der elektronischen Versendung der Ladung sowie der Tag der Sitzung der
Gemeindevertretung nicht einzurechnen (regelmafiige Ladungsfrist). Bei unverziglich
einzuberufenden Sitzungen oder in Eilfallen kann die Ladungsfrist auf 24 Stunden
abgekirzt werden (vereinfachte Ladungsfrist). Die Dringlichkeit ist in der Ladung zu
begrinden.

Der Ladung sind aul3er der Tagesordnung etwaige Vorlagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten beizufligen. Vorlagen sollen nur, wenn es sich um eine
Angelegenheit handelt, die keinen Aufschub duldet, nachgereicht werden. In diesen
Fallen entscheidet die einfache Mehrheit der anwesenden Gemeindevertreter Uber die
Behandlung.

Um eine technische Umsetzung gewahrleisten zu kénnen, sollen Antrdge gemal 8 34
Abs. 1 a S. 2-4 BbgKVerf im Regelfall spatestens einen Werktag (Mo-Fr) vor dem
Sitzungstag an den Vorsitzenden der Gemeindevertretung sowie parallel per E-Mail an
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§2

die Gemeindeverwaltung (gremien@gemeinde-schoenefeld.de) gerichtet werden. Um
auch in Eilfallen eine Videoteilnahme gewahrleisten zu kénnen, werden allen
Gemeindevertretern bereits mit der Ladung Zugangslinks fiur eine Videoteilnahme
tbermittelt. Diese kénnen nach erfolgtem Nachweis gemaf3 8§ 34 Abs. 1a S. 3
BbgKVerf verwendet werden.

Sofern Gemeindevertretern eine personliche Teilnahme an Sitzungen fir langerfristige
Zeitraume nicht mdglich ist, kann eine entsprechende Begriindung bei der
Gemeindeverwaltung hinterlegt werden und wird im betreffenden Zeitraum
bertcksichtigt.

Tagesordnung der Gemeindevertretung

(1)

(2)

§3

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung setzt die Tagesordnung der
Gemeindevertretung geman § 35 Abs. 1 Satz 1 BbgKVerf im Benehmen mit dem
Hauptverwaltungsbeamten fest.

In die Tagesordnung sind die Beratungsgegenstande aufzunehmen, die von
mindestens 10 v.H. der gesetzlichen Anzahl der Gemeindevertreter, einer Fraktion oder
vom Hauptverwaltungsbeamten bis zum dritten Werktag vor Beginn der Ladungsfrist
dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung benannt worden sind. Die Benennung soll
in der Regel schriftlich erfolgen.

Bei Nichteinhaltung der Frist sind die Vorschléage in die Tagesordnung der
darauffolgenden Sitzung aufzunehmen, es sei denn, es handelt sich um eine dringende
Angelegenheit, deren Behandlung nicht bis zur nachsten Sitzung aufgeschoben werden
kann.

Vorsitz

(1)

(@)

§4

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung eréffnet, leitet und schlief3t die Sitzung der
Gemeindevertretung. Im Falle seiner Verhinderung Gibernimmt sein Stellvertreter den
Vorsitz. Sind der Vorsitzende der Gemeindevertretung und dessen Stellvertreter
verhindert, hat die Gemeindevertretung unverztiglich einen Stellvertreter fur die Dauer
der Verhinderung zusétzlich zu wahlen. Bis zu dieser Wahl nimmt der an Lebensjahren
alteste, nicht verhinderte Gemeindevertreter die Aufgaben des Vorsitzenden wabhr.

Der Vorsitzende hat die Sitzung sachlich und unparteiisch zu leiten. Er handhabt die
Ordnung in der Sitzung und bt das Hausrecht aus (8 37 Abs. 1 BbgKVerf).

Fraktionen

(1)
(2)

()

Jedes Mitglied der Gemeindevertretung kann nur einer Fraktion angehoren.

Die Gemeindevertreter, die keiner Fraktion angehéren, kdnnen von einer Fraktion als
Hospitanten aufgenommen werden. Bei der Feststellung der Mindeststarke einer
Fraktion z&hlen die Hospitanten nicht mit.

Der Zusammenschluss zu einer Fraktion, ihre Bezeichnung, die Namen der
Vorsitzenden und der Stellvertreter sowie der Fraktionsmitglieder sind dem
Vorsitzenden der Gemeindevertretung unverziglich schriftlich mitzuteilen, desgleichen
spatere Anderungen.
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(4)

§5

Die einer Fraktion zustehenden Rechte kann sie nach Zugang der Mitteilung nach Abs.
3 wahrnehmen.

Verschwiegenheits- und Treuepflicht/Befangenheit

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

§6

Zur Einhaltung der Verschwiegenheits- und Treuepflicht sowie des Mitwirkungsverbotes
sind Gemeindevertreter und Mitglieder von Ausschissen bei Amtseinfiihrung zu
verpflichten. Die Verpflichtung ist aktenkundig zu machen.

Die/der an Jahren alteste Gemeindevertreterin verpflichtet den Vorsitzenden der
Gemeindevertretung, der Vorsitzende der Gemeindevertretung die Gemeindevertreter,
die Vorsitzenden der Ausschusse die Ausschussmitglieder.

Muss ein Gemeindevertreter annehmen, nach 8§ 22 bzw. 8§ 22, 53 BbgKVerf an der
Beratung und Beschlussfassung nicht teilnehmen zu dirfen, so hat es dies dem
Vorsitzenden vor Eintritt in die Beratung dieses Tagesordnungspunktes unaufgefordert
anzuzeigen.

Ein Mitglied der Gemeindevertretung, fir das nach Absatz 1 ein Mitwirkungsverbot
besteht, hat bei nicht 6ffentlichen Sitzungen den Sitzungsraum zu verlassen, bei
offentlichen Sitzungen darf es sich in dem fiir die Zuhoérer bestimmten Teil des
Sitzungsraumes aufhalten.

Die Nichtmitwirkung ist in der Niederschrift zu vermerken. Das betroffene Mitglied der
Gemeindevertretung kann verlangen, dass die Grinde fir die Nichtmitwirkung in die
Niederschrift aufgenommen werden.

Ist zweifelhaft, ob ein Mitwirkungsverbot besteht, befindet hierliber die
Gemeindevertretung durch Beschluss. An der Beschlussfassung nimmt das betroffene
Mitglied der Gemeindevertretung nicht teil.

Ein Verstol? gegen die Offenbarungspflicht nach Absatz 3 wird von der
Gemeindevertretung durch Beschluss festgestellt.

Sitzungsablauf

(1)

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge
durchzufihren:

a. Eroffnung der Sitzung,

b. Einwohnerfragestunde,

c. Entscheidung gemal § 42 Abs. 3 S. 2 BbgKVerf tber eventuelle Einwendungen
gegen die Niederschrift Uber den 6ffentlichen Teil der letzten Sitzung,

d. Feststellung der Tagesordnung

e. Informationen des Hauptverwaltungsbeamten, Beantwortung der Anfragen der
Mitglieder der Gemeindevertretung,

f. Behandlung der Tagesordnungspunkte des offentlichen Teils der Sitzung,

g. Einwohnerfragen zur Tagesordnung,

h. Entscheidung gemal § 42 Abs. 3 S. 2 BbgKVerf Uber eventuelle Einwendungen
gegen die Niederschrift des nichtoffentlichen Teils der letzten Sitzung,

i. Beantwortung der Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung,

j-  Behandlung der Tagesordnungspunkte des nichtoffentlichen Teils der Sitzung,

k. Schliel3ung der Sitzung.
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(2) Der Sitzungsablauf soll so geplant werden, dass nach 22.00 Uhr keine weiteren
Tagesordnungspunkte aufgerufen werden. Kommt es dennoch dazu, das die Sitzung
tber 22.00 Uhr hieraus dauert, wird auf die Moglichkeit eines Antrages zur
Geschaftsordnung nach § 12 GO verwiesen. Wird die Sitzung unterbrochen ist gemaf
§ 34 Absatz 5 BbgKVerf zu verfahren.

§7
Schriftliche Anfragen

Jedes Mitglied der Gemeindevertretung hat das Recht, mindlich oder schriftlich Anfragen zu
stellen. Mindlich in der Sitzung der Gemeindevertretung zu beantwortende Anfragen sind
spatestens 3 Tage vor der Sitzung schriftlich an den Hauptverwaltungsbeamten zu stellen.
Schriftlich zu beantwortende Anfragen sind dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung oder
dem Hauptverwaltungsbeamten 14 Tage vor der Gemeindevertretersitzung zuzuleiten. Sie
werden schriftlich beantwortet und allen Gemeindevertretern in geeigneter Weise in der
Gemeindevertretersitzung zur Kenntnis gebracht. Spontane Anfragen der Gemeindevertreter
sind zulassig.

88
Anderungsantrage

(1) Anderungsantrage zu bestehenden Tagesordnungspunkten kénnen von Fraktionen und
von einzelnen Gemeindevertretern nach Erdffnung der Aussprache tber den
Beratungsgegenstand gestellt werden. Der Antrag muss begriindet sein und einen
konkreten schriftlichen Beschlussvorschlag enthalten.

(2) Bis zu Beginn der Abstimmung kénnen zu Vorlagen Abanderungs- und Gegenantrage
gestellt sowie Teilung beantragt werden.

(3) Anderungsantrage zu Fraktionsantragen sind nicht zulassig.

(4) Abgelehnte Antrage durfen friihestens nach drei Monaten erneut gestellt und auf die
Tagesordnung gesetzt werden.

89
Zuhorer

(1) An den offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung kdnnen Zuhoérer nach Maf3gabe
der vorhandenen Platze teilnehmen.

(2) Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich an der Beratung zu
beteiligen. Sie diirfen die Beratung nicht stéren und keine Zeichen des Beifalls oder
Missfallens geben. Zuhdrer, welche die Ordnung stéren, kénnen vom Vorsitzenden der
Gemeindevertretung aus dem Sitzungssaal gewiesen werden.

§10
Einwohnerfragestunde, Anhérung von Betroffenen und Sachverstandigen

Die nach 8 5 der Hauptsatzung der Gemeinde Schonefeld vom 11. Marz 2009 und der
Einwohnerbeteiligungssatzung der Gemeinde Schonefeld vom 22. April 2009
durchzufiihrende Einwohnerfragestunde findet vor der Behandlung der Beschlussvorlagen in
der Sitzung der Gemeindevertretung statt. Ihre Dauer soll in der Regel eine Stunde nicht
Uberschreiten. Dies gilt nicht fir Sitzungen, in denen nur nicht6ffentlich zu behandelnde
Gegenstande vorgesehen sind.
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§11
Sitzungsleitung und —verlauf

(1) Der Vorsitzende leitet die Sitzung. Im Verhinderungsfall leitet der ndchste anwesende
Stellvertreter des Vorsitzenden die Sitzung. Sind auch die Stellvertreter verhindert, leitet
das an Lebensjahren alteste, nicht verhinderte Gemeindevertretungsmitglied die
Sitzung.

(2) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung darf zur Sache erst sprechen, wenn es sich zu
Wort gemeldet und der Vorsitzende ihm dieses erteilt hat. Die Redner dirfen nur die zur
Beratung anstehenden Angelegenheiten erértern.

(3) Das Wort wird in der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt, soweit nicht mit
Zustimmung des Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Im Interesse
sachgemalRer Aufklarung kann der Vorsitzende von dieser Ordnung abweichen.
Insbesondere kann er zunéachst jede Fraktion durch einen Redner zu Wort kommen
lassen. Melden sich mehrere Abgeordnete gleichzeitig, so entscheidet der Vorsitzende
Uber die Reihenfolge.

(4) Dem Antragsteller ist auf Wunsch zum Schluss der Beratung nochmals das Wort zu
erteilen.

(5) Der Vorsitzende sorgt fur die Einhaltung der Geschéaftsordnung. Er kann jederzeit
hierzu das Wort ergreifen.

(6) Will der Vorsitzende einen Antrag zur Sache stellen oder sich an der sachlichen
Beratung beteiligen, so gibt er fur diese Zeit den Vorsitz ab. Das gilt nicht fir sachliche
Hinweise und Erlauterungen.

(7) Dem Burgermeister ist, auch auf3erhalb der Reihenfolge, jederzeit das Wort zu erteilen.
Anderen Dienstkraften der Gemeindeverwaltung ist das Wort nur zu erteilen, wenn der
Burgermeister dies wiinscht.

(8) Die allgemeine Redezeit betragt in der Aussprache nicht mehr als 3 Minuten. Auf
Verlangen einer Fraktion kann eine ihrer Rednerinnen bis zu 5 Minuten in Anspruch
nehmen.

(9) Sonstige Personen dirfen in der Gemeindevertretung das Wort nicht ergreifen. Die
Gemeindevertretung kann im Einzelfall Ausnahmen beschlieRen.

(10) Die Gemeindevertretung kann auf Antrag zur Geschéaftsordnung durch Beschluss die
Dauer der Aussprache, die Redezeit und die Zahl der Rednerinnen begrenzen. Sie
kann beschlieRen, dass das Wort nur einmal erteilt wird.

(11) Werden von dem Redner Schriftsatze verlesen, so sind sie der Schriftfihrerin fir die
Niederschrift voriibergehend zur Verfligung zu stellen.

(12) Nach dem Tagesordnungspunkt ,Einwohnerfragestunde® kann die Sitzung fur eine 15-
minltige Pause unterbrochen werden.

§12
Wortmeldungen und Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Zur Geschaftsordnung wird das Wort aul3er der Reihe unverziglich erteilt, sobald der
gerade zur Sache sprechende Redner seine Ausfiihrungen beendet hat.
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(2) Die Wortmeldung zur Geschéaftsordnung erfolgt durch das Heben beider Hande
verbunden mit dem Zuruf "zur Geschaftsordnung".

(3) Ausfuihrungen zur Geschéaftsordnung dirfen sich nur auf das Verfahren bei der
Behandlung des Beratungsgegenstandes, nicht aber auf die Sache beziehen. Bei
einem Antrag zur Geschaftsordnung darf nur je ein Mitglied der Gemeindevertretung fur
und gegen diesen sprechen.

(4) Zuden Antragen zur Geschéaftsordnung gehoéren insbesondere:

Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,

Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte,

Antrag auf Unterbrechung, Vertagung,

Antrag auf Ausschussverweisung,

Antrag auf Redezeitbegrenzung, SchlieBung der Rednerliste, Schluss der
Aussprache.

PO TR

§13
Persdnliche Bemerkungen

Zu personlichen Bemerkungen wird das Wort erst nach Schluss der Beratung eines
Tagesordnungspunktes, jedoch vor der Abstimmung erteilt. Der Redner darf nicht allgemein
zur Sache sprechen, sondern nur AuRerungen, die in der Aussprache gegen seine Person
gerichtet wurden, zurlickweisen oder erkennbar gewordene Missverstandnisse seiner
friheren AuRerungen richtigstellen.

8§14
Abstimmungen

(1) Der Vorsitzende leitet die Abstimmung damit ein, dass er den Beschlusswortlaut vorliest
oder auf die Beschlussvorlage verweist.

(2) Beider Abstimmung sind die Fragen so zu stellen, dass sie mit "ja" oder "nein" oder
"Enthaltung" beantwortet werden kénnen.

(3) Bei mehreren Antragen zur selben Sache ist Giber den am weitest gehenden bzw. den
von der Beschlussvorlage an weitesten abweichenden Antrag zuerst abzustimmen. Bei
mehreren Antragen mit finanziellen Auswirkungen zur selben Sache hat der den
Vorrang, der zu Mehrausgaben oder Mindereinnahmen fuhrt. Ergeben sich
Meinungsverschiedenheiten Uber die Reihenfolge der Antrage, entscheidet der
Vorsitzende.

(4) Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Die Abstimmung kann durch
bloRe Feststellung der Mehrheit erfolgen, sofern diese Feststellung ohne Zweifel
mdglich ist. Auf Verlangen ist die Gegenprobe vorzunehmen und sind die
Stimmenthaltungen festzustellen. Der Vorsitzende stellt die Anzahl der Mitglieder der
Gemeindevertretung fest, die

a. mit"ja",
b. mit "nein",
c. mit "Enthaltung”, geantwortet haben.

(5) Auf Antrag von mindestens einem Funftel der anwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung oder einer Fraktion wird namentlich abgestimmt. Gleiches gilt nach
einer Beanstandung durch den Hauptverwaltungsbeamten nach § 55 Abs. 1 Satz 5
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BbgKVerf. Bei namentlicher Abstimmung werden die Mitglieder der
Gemeindevertretung vom Vorsitzenden einzeln aufgerufen. Sie antworten mit "ja",
"nein" oder "Enthaltung”. Die Stimmabgabe jedes Mitgliedes der Gemeindevertretung
ist in der Niederschrift zu vermerken.

815
Geheime Wahlen

(1) Der Vorsitzende leitet die Wahl. Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von geheimen
Wahlen wird zur Unterstitzung des Vorsitzenden aus der Mitte der Gemeindevertretung
bzw. aus Vertretern der Gemeindeverwaltung ein Wahlausschuss gebildet.

(2) Die Stimmzettel sind auf3erlich gleich zu gestalten. Werden keine Umschlage
verwendet, so sind die Stimmzettel zu falten.

(3) Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass die Entscheidung des Wéhlenden nur noch
mit einem Kreuz zu kennzeichnen ist.

(4) Der Stimmzettel ist durch das Mitglied der Gemeindevertretung allein und unbeobachtet
in einer Wahlkabine oder in einem rdumlich abgegrenzten Teil des Sitzungsraumes
mittels eines einheitlichen Schreibgerates auszufillen.

(5) Der Vorsitzende gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

§16
Stimmenthaltungen und ungultige Stimmen

(1) Stimmzettel, aus denen der Wille des Abstimmenden bzw. des Wahlenden nicht
eindeutig erkennbar ist und Stimmzettel, die einen Zusatz, eine Verwahrung oder einen
Vorbehalt enthalten, sind ungltig.

(2) Stimmenthaltungen und ungiltige Stimmen zahlen bei Abstimmungen und Wahlen zur
Feststellung der Beschlussfahigkeit, nicht aber zur Berechnung der Mehrheit bei
Abstimmungen mit.

8§17
Verfahrensantrage vor der Abstimmung

Nach Abschluss der Beratung ist vor der Abstimmung in folgender Reihenfolge tber
vorliegende Geschaftsordnungsantrage zu entscheiden:

Antrag auf Unterbrechung der Sitzung fir die Dauer von maximal 15 Minuten,
Antrag auf Vertagung,

Antrag auf Verweisung an einen Ausschuss,

Antrag auf Verweisung an den Hauptverwaltungsbeamten,

Antrag auf namentliche Abstimmung,

Antrag auf geheime Wabhl.

~0o0Tw

§18
Verweisung zur Sache, Ordnungsruf und Sitzungsausschluss

(1) Der Vorsitzende kann einen Redner, der vom Gegenstand der Beratung abweicht,
auffordern, zur Sache zu sprechen. Ist der Redner dreimal in derselben Rede ermahnt
worden, zur Sache zu sprechen, kann ihm der Vorsitzende das Wort entziehen. Er darf
in derselben Sitzung der Gemeindevertretung zu dem betreffenden
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Tagesordnungspunkt nicht mehr das Wort erhalten.

(2) Verletzt ein Mitglied der Gemeindevertretung die Ordnung, insbesondere durch Verstol3
gegen die Bestimmungen dieser Geschaftsordnung oder durch beleidigende
AulRerungen, ruft ihn der Vorsitzende mit Nennung des Namens zur Ordnung.

(3) Ist das Mitglied der Gemeindevertretung wahrend der Sitzung dreimal "zur Ordnung"
gerufen worden und beim zweiten Mal auf die Folgen eines dritten Ordnungsrufs
hingewiesen worden, so kann es der Vorsitzende von dieser Sitzung ausschlieen und
des Raumes verweisen.

§19
Ordnungsmalnahmen gegenlber Zuhdrern

Wer im Zuhérerraum Beifall oder Missbilligung auf3ert oder Ordnung und Anstand verletzt
oder versucht, die Beratung und Entscheidung der Gemeindevertretung auf sonstige Weise
zu beeinflussen, kann vom Vorsitzenden zundchst ermahnt und nach nochmaligem Verstol3
aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

Bei stérender Unruhe im Zuhorerraum kann der Vorsitzende nach vorheriger Ermahnung
den Zuhdrerraum rdumen lassen, wenn die storende Unruhe auf andere Weise nicht zu
beseitigen ist.

820
Niederschrift

(1) Nach 8 42 BbgKVerf ist eine Niederschrift zu erstellen.

(2) Der Hauptverwaltungsbeamte ist fur die Niederschrift verantwortlich. Er bestimmt den
Schriftfiihrer aus den Reihen der Bediensteten der Gemeinde Schonefeld.

(3) Zur Erleichterung der Fertigung der Niederschrift kénnen wahrend der Sitzung der
Gemeindevertretung Tonbandaufzeichnungen gefertigt werden. Dies ist vor der Sitzung
zur Kenntnis zu geben. Die Tonbandaufzeichnungen sind nach der darauffolgenden
Sitzung zu léschen.

(4) Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:

a. Or, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b. Namen der anwesenden sowie der entschuldigt und ohne Entschuldigung
fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung,

c. Namen der anwesenden Vertreter der Gemeindeverwaltung und die namentlich
zugelassenen Personen,

d. Anfragen,

Tagesordnung,

Wortlaut der Antradge mit Namen der Antragsteller, dem wesentlichen Inhalt der

Beratung, den Wortlaut der Beschliisse,

die Ergebnisse der Abstimmungen und Wahlen,

sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung,

Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit,

das Abstimmungsverhalten jedes Mitgliedes der Gemeindevertretung, das dies

verlangt,

k. bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten der Mitglieder der
Gemeindevertretung und

o

o
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(5)

(6)

(7)

§21

Bild-

(1)

(2)

§22

I. die Namen der wegen Befangenheit an der Beratung oder Entscheidung zu
einzelnen Tagesordnungspunkten nicht mitwirkenden Mitglieder der
Gemeindevertretung.

In der Niederschrift ist der Sitzungsverlauf darzustellen. Die wortliche Wiedergabe von
Beitragen bzw. Teilen davon erfolgt nur dann in der Niederschrift, wenn ein Mitglied der
Gemeindevertretung dies ausdrucklich wahrend der Sitzung verlangt.

Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzung beraten wurden, sind in einer
gesonderten Niederschrift zu protokollieren und vertraulich zu behandeln.

Die Niederschrift soll mdglichst zeitnah erstellt werden. Es ist wiinschenswert, wenn der
Entwurf der Niederschrift eine Woche nach der Sitzung vorliegt. Der mit dem
Sitzungsleiter abgestimmte Entwurf wird in das interne Ratsinformationssystem
eingestellt. Uber die Einstellung erhalten die Gemeindevertreter eine kurze Information
per Email.

und Tonaufzeichnungen (8 36 Abs. 3 BbgKVerf)

Bild- und TonUbertragungen, Ubertragungen via Internetstream und Bild- und
Tonaufzeichnungen in 6ffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung durch Presse,
Rundfunk und &hnliche Medien sind grundsétzlich zuléssig und beim Vorsitzenden
anzuzeigen.

Absatz 1 gilt fir von der Gemeindevertretung selbst veranlasste Bild- und
Tonubertragungen sowie Bild- und Tonaufzeichnungen entsprechend.

Abweichungen von der Geschéftsordnung

(1)

()

§23

Die Gemeindevertretung kann fiir den Einzelfall Abweichungen von der
Geschéaftsordnung mit der Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung beschliel3en, sofern die Kommunalverfassung dies zulésst.

Treten wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung Zweifel Giber die Auslegung der
Geschaftsordnung auf, entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit.

Abschnitt — Ausschiisse der Gemeindevertretung

Verfahren in den Ausschiissen

(1)

(2)

Fur Ladungsfrist, Geschaftsgang, Tagesordnung und Verfahren des von der
Gemeindevertretung geman § 49 BbgKVerf gebildeten Hauptausschusses und der
gemal § 43 BbgKVerf gebildeten Ausschisse gelten die Vorschriften des Abschnittes |
sinngemal. Anstelle einer allgemeinen Einwohnerfragestunde wird in den Ausschissen
direkt nach Er6ffnung der Sitzungen als nachster Tagesordnungspunkt eine
"Einwohnerfragestunde zur Tagesordnung" aufgerufen.

Antrédge geméanR § 34 Abs. 1 a S. 2-4 BbgKVerf sind spéatestens einen Werktag (Mo-Fr)

vor dem Sitzungstag an den Vorsitzenden des Ausschusses sowie parallel per E-Malil
an die Gemeindeverwaltung (gremien@gemeinde-schoenefeld.de) zu richten.
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1. Abschnitt — Ausschiisse nach besonderen Rechtsvorschriften, Ortsteile

824
Ausschisse nach besonderen Rechtsvorschriften

Die Bestimmungen des Abschnittes Il sind sinngemaf? auch auf solche Ausschiisse der
Gemeinde anzuwenden, die auf besonderen Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese
Vorschriften nichts anderes bestimmen.

825
Ortsbeirate und Ortsvorsteher

(1) Der Ortsvorsteher setzt entsprechend 8§ 35 Abs. 1 Satz 1 BbgKVerf die
Tagesordnung des Ortsbeirates im Benehmen mit dem Hauptverwaltungsbeamten
fest. In die Tagesordnung sind entsprechend 8 35 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf die
Beratungsgegenstande aufzunehmen, die bis zum Ablauf des 8. Tages vor dem Tag
der Sitzung

a. von mindestens einem der Mitglieder des Ortsbeirates oder
b. vom Hauptverwaltungsbeamten

dem Ortvorsteher benannt wurden. Die Benennung soll regelmafig schriftlich
erfolgen.

(2) Soweit es sich nicht um eine dringende Angelegenheit handelt, deren Behandlung bis
zur darauffolgenden Sitzung aufgeschoben werden kann, sind die Vorschlage bei
Nichteinhaltung der Frist in die Tagesordnung der darauffolgenden Sitzung
aufzunehmen.

(3) Soweit gesetzlich nicht anderes bestimmt ist, finden auf das Verfahren der

Ortsbeirate im Ubrigen die §8 1 und 6 bis 20 dieser Geschaftsordnung entsprechend
Anwendung.
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